
UNIDADE ou 
INSTITUTO

-Solicitar a 
aquisição dos 
EPIs, até o dia 

10 de cada mês, 
via 

Almoxarifado 
Virtual.  A 

previsão de 
recebimento 

dos itens é até o 
dia 15, do mês 
subsequente.

SERVIDOR

-Requerer ao 
Coordenador 

Técnico os EPIs 
necessários para o 

exercício mais 
seguro de suas 

atividades. 
Considerar as 

recomendações 
fornecidas pelo 

Catálogo de EPIs*. 

COORDENADOR 
TÉCNICO

-Receber as 
demandas de EPIs 

encaminhadas pelos 
servidores, que são 

compiladas e 
encaminhadas para 

a compra. 

COORDENAÇÃO 
ADMINISTRATIVA

-Receber a lista 
compilada pelo 
Coordenador 

Técnico, e 
realizar a compra 
no “Almoxarifado  

Virtual”.

FLUXO DE SOLICITAÇÃO DE EQUIPAMENTO DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL – EPIs.

*Catálogo de EPIs disponível na página da Progep: 
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/progep/documentos/2023/8ab4782a7677fb7552c156e1864f1b04.pdf

Em caso de dúvidas, entre em contato com a CVSS, pelo e-mail: cvss@ufopa.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ
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DIRETORIA DE SÁUDE E QUALIDADE DE VIDA
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FLUXO DE RECEBIMENTO E ENTREGA DE EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL – EPIs.

UNIDADE ou 
INSTITUTO

-Os EPIs solicitados serão  
recebidos pelo setor 

administrativo, o qual 
deverá estar alinhado 
com a Coordenação 

Técnica.

COORDENADOR 
TÉCNICO

SERVIDOR 

-Receber os itens 
solicitados.

-Assinar documento, 
em processo 

eletrônico disponível 
em sua 

Unidade/Instituto, que 
trata do “Controle de 
entrega de EPI”, para 

confirmar 
recebimento.

* Para a realização do ateste, o coordenador técnico deve seguir o “Roteiro para recebimento de EPI”.
** Como inserir a ficha de controle de entrega de EPI no processo? 1°. Adicionar documento/ 2º. Tipo de documento: Ficha de controle de EPIs/ 3º
.Natureza: ostensivo/ 4º. Assunto detalhado: Nome completo do servidor/ 5º. Anexar documento digital (ficha de controle de entrega de EPIs).
Observação: A “Ficha de Controle de Entrega de EPIs”; e o “Roteiro para recebimento de EPI” estão na página da PROGEP, na aba documentos,
acessíveis por meio do link: https://progep.ufopa.edu.br/progep/documentos-1/formularios-e-requerimentos/
Em caso de dúvidas, entrar em contato com a CVSS, pelo e-mail: cvss@ufopa.edu.br
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-Realizar o ateste,  e diante de 
inconsistências, reportá-las  

oficialmente, em até 2 dias, no sistema 
apropriado.*

-Entregar os EPIs aos servidores 
solicitantes, a partir do preenchimento 

da Ficha de Controle de Entrega de EPIs.

-Inserir a Ficha de controle de entrega de 
EPIs preenchida, em processo eletrônico 

aberto pela CVSS e destinado as 
unidades/Institutos, via SIPAC.**

-Solicitar a assinatura do servidor no 
processo, para comprovar a entrega.
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