UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
DIRETORIA DE SAUDE E QUALIDADE DE VIDA

SOLICITACAO DE ADICIONAIS OCUPACIONAIS

A DSQV,

O servidor abaixo especificado vem requerer, nos termos dos artigos 68, 69 e 70 da lei 8.112/90, a manutencao,
atualizacdo ou concessdo de adicional a seguir indicado, em atencdo ao estipulado na Orientacdo Normativa
SEGEP/MPOG n° 4, de 14 de fevereiro de 2017.

TIPO DA SOLICITACAO ADICIONAL
Manutencéo Insalubridade/Periculosidade
Atualizagéo |::> Irradiagdo lonizante
Concesséo Gratificac@o por trabalho com Raio-X ou Substancia Radioativas
Em caso de manutencéo ou atualizacdo do adicional, informar o percentual que recebe atualmente: %.

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome: Matricula SIAPE:

Cargo/Fungéo:

Data de Inicio das Atuais Atividades: Regime de Trabalho (Horas Semanais):
Unidade Organizacional: Local de Lotagéo:

Email: Telefone:

Descricdo da Natureza ou Tipo de Trabalho Realizado pelo Servidor:

Observacoes:

. , de de 20

Assinatura/Siape do Servidor
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
DIRETORIA DE SAUDE E QUALIDADE DE VIDA

SOLICITACAO DE ADICIONAIS OCUPACIONAIS

DESCRICAO DO FLUXO

Passo

Responséavel

Procedimento

10

Servidor

- Preenche o formulario de Solicitacdo de Adicional Ocupacional, bem como o
de Solicitacdo de Portaria de Localizacdo, disponivel na pagina da
DSQV/PROGEP (http://www.ufopa.edu.br/progep)

Devendo anexar:

. Relatorio do Sistema de Acompanhamento de Atividades Docentes
(SAAD) atualizado. Atentar para carga horéria de aulas praticas, se for o caso.
. Portaria de Aprovacao (emitido pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduacao e Inovacéo Tecnoldgica) do Projeto de Pesquisa e Extenséo.

. Justificava (chefia imediata) da carga horaria que exceda 40 horas
semanais.

20

Protocolo

- Recebe a documentacdo, abre processo administrativo individual e
encaminha a Diretoria de Saude e Qualidade de Vida do Servidor (DSQV).

30

DSQV

- Coordenadoria de Vigilancia em Saude do Servidor (CVSS) valida e analisa
0 processo.

- Caso a documentacao esteja correta, encaminha-se os autos a Pro-Reitoria
de Gestdo de Pessoas (PROGEP) para emissédo de Portaria de Localizagéo.
Se houver inconsisténcia ou divergéncia nas informacfes prestadas, o
processo retornara ao servidor requerente para que este realize as
retificagdes solicitadas.

40

PROGEP

- Emite Portaria de Localizagdo baseada nas informacdes fornecidas e publica
no Boletim de Servico da UFOPA.

50

DSQV

- Caso haja Laudo de Avaliagdo Ambiental, emite-se Parecer Técnico.

- Nos casos em que o ambiente de trabalho do servidor interessado néo
possua Laudo de Avaliagdo Ambiental ou exista a necessidade de reavaliacédo
e/ou revisdo deste, sera realizada pericia in loco nos referidos ambientes a fim
emissao do Laudo em questao.

- Em casos de indeferimento da solicitacéo, o processo serd encaminhado ao
servidor para ciéncia e posteriormente, este devera retornar a PROGEP para
arquivamento no assentamento funcional.

60

PROGEP

- Tratando-se de Parecer favoravel, emite-se Portaria de concessdo do
adicional e posterior publicacdo no Boletim de Servigo.

70

CAPP

- A Coordenacao de Administracdo e Pagamento de Pessoal (CAPP) recebe o
processo com a respectiva Portaria de Concessdo e realiza inclusédo do
servidor na folha de pagamento.

80

PROGEP

- Arquiva o processo.

FUNDAMENCAO LEGAL: Lei 8.112/90, Lei 8.270/91, Decreto 81.384/78, Decreto 97.458/89, Decreto
877/93, Portaria 3.214/78, NR 15 e NR 16, Decreto 93.412/86 e Orientagdo Normativa 4/2017.
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